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Krakéw, 21.05.2018

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

srass Kink POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

T: +48 12 420 04 00
F: +4812 420 04 30

Bluro w Warszawie: 1. PODIZIAL OBOW|AIK6W

Ul. Postepu 14
02-676 Warszawa

T 8232432390 l. Dziatajqc joko administrator danych osobowych Atalian Poland $p. z 0.0. oraz

podmioty powigzane (wystepujgcy dalej jako ,,ADO") jest odpowiedzialny za
s Mgt tar. realizacje obowiqzkéw wskazanych w niniejszej polityce;
www.atalian.pl
Il. ADO moze wyznaczy¢ petnomocnika ds. ochrony danych, ktéry bedzie
bezposrednio realizowat zadania w jego imieniu;

. Szczegdtowy zakres czynnoici petnomocnika ds. ochrony danych powinien
by¢ uregulowany w ramach nadawanego upowaznienia;

V. ADO moze wyznaczy¢ administratora systemu informatycznego (dalej jako
«ASl"), odpowiedzialnego za zapewnienie ciqgtoici i bezpieczenstwa
funkcjonowania systemu informatycznego, w szczegdinoici nadawania oraz
odbierania uprawnief w imieniu ADO do poszczegélnych aplikacii, programéw,
systeméw  operacyjnych Iub urzqdzeh elekironicznych, przeprowadzanie
inwentaryzacji zasobow informacyjnych wskazanej
oraz, gdy zajdzie taka potrzeba - zabezpieczanie informacji niezbednych do
stwierdzenia naruszenia ochrony danych zwiqzanego z systemem informatycznym;

V.  Jezeli ADO nie wyznaczy ASl, nie zwalnia go to z realizacji obowigzkéw
zwiqzanych z zapewnieniem ciqgtoéci i bezpieczenstwa dziatania systemu
informatycznego;

V. ADO nadaje dostep do przetwarzanych danych osobowych wytgcznie tym
osobom, ktére zostaty skutecznie zapoznane z wyciggiem podstawowych zasad
bezpieczefstwa danych osobowych, zobowiqzaty sie do jego przestrzegania
w drodze o$wiadczenia, oraz ofrzymaty upowainienie icisle precyzujgce zakres
czynnosci, ktére zwiqzane sq z dostepem do danych osobowych;

Vil.  ADO prowadz ewidencje oséb upowazinionych do przetwarzania danych
osobowych;

2. INWENTARYZACJA ZASOBOW INFORMACYINYCH

1. ADO prowadzi na biezqco inwentaryzacje przetwarzanych informacji
mogaqcych stanowi¢ dane osobowe;

Il Inwentaryzacja zasobéw informacyjnych (Rejestr czynnosci przetwarzania
danych) polega na ustaleniu stopniu wyczerpujgeym i kompletnym:

a) Jakie kategorie informacii sq przetwarzane

b) W jakisposéb

c)  Wjakim celu
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d)  Najakiej podstawie prawnej (lub czy wystepuje Legicy make interest)

e] W jakim miejscu

f) Przez jaki okres

g) Kfo ma do nich dostep

Powyisza lista moze by¢ rozszerzana - w przypadku RODO wiecej informacii

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

ul. Bularnia 5 Swiadczy o doktadniejszej analizie tematu.

31222 Krakow

T: +48 - " . ¢ c .
R ll.  Inwentaryzacja zasobéw informacyjnych zapisywana jest w formie

dokumentu, w pliku elektronicznym.

Bluro w Warszawie:
Ul Postgpu 14

';_2:;‘1"2"1;‘313‘:20 3. INWENTARYZACJA ZASOBOW INFORMATYCINYCH

atalian@atalian.pl I ADO  wykonuje i prowadzi na biezgco inwentaryzacje sprzetu

Wewatsiianagl wykorzystywanego do przetwarzania informacji moggeych stanowié dane osobowe
oraz oprogramowania

Il. Inwentaryzacja  zasobéw  informatycznych  polega na  ustaleniu
w stopniu wyczerpujgcym i kompletnym:

a)  Jakie urzqdzania wykorzystywane sq do przetwarzania danych osobowych

b) Jakie oprogramowanie wykorzystywanie jest do przetwarzania danych
osobowych

c]  Kategorii informacji przetwarzanych na konkretnych, odnotowanych co do
tozsamosci urzqdzeniach

d) Miejscu ich przechowywania

e)]  Osobach, ktére mogqg mie¢ dostep do tych danych

ll.  Inwentaryzacja zasobdéw informatycznych zapisywana jest w formie
dokumentu elektronicznego.

4. ANALIZA RYZYKA | WYBOR ZABEZPIECZEN

l. ADO przeprowadza wiasng anadlize ryzyka, ktéra polega na
przyporzqdkowaniu do wynikéw inwentaryzacji z czeici pierwszej | drugiej
potencjalnych zagrozenn dla bezpieczenstwa danych osobowych wraz
z zapisem | uzasadnieniem decyzji | konkretnych dziataniach zwigzanych
z zabezpieczeniem informacii

I ADO zobowigzany jest do uwzglednienia moziwosci nieuprawnionego lub

przypadkowego:
a)  Iniszczenia
b) Utraty

c) Imodyfikowania

d)  Nieuprawnionego ujawniania

e)  Nieuprawnionego dostepu

. Analiza ryzyka zapisywana jest w formie dokumentu elektronicznego.

V. Analiza/szacowanie ryzyka wykonywana jest z perspektywy potencjalnych
negatywnych skutkdw dia oséb, ktérych dane osobowe sq przetwarzane.

5. REALIZOWANIE OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH

I ADO przekazuje kazdej osobie, ktérej dane sq przetwarzane informacje,
o ktérych mowa w par2, chyba , ze przepis ustawy przewiduje zwolnienia
z tego obowigzku.

Il Informacie, ktére muszq znalez¢ sie w klauzuli informacyjnej:
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a)  Petna nazwa i adres siedziby;

b)  Jezeli zostat wyznaczony - dane kontaktowe inspektora danych osobowych
(moze bys tylko ogdiny mail);

c) Cele przetwarzania danych;

d) Jezeli przetwarzanie odbywa sie w oparciu o niezbednoié do redlizacji celéw
ul. Bularnia 5 wynikajgcych z  prawnie uzasadnionych intereséw redlizowanych przez
31-222 Krakéw administratora - konieczne jest wskazanie tych prawnie uzasadnionych celdw.

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

T: +4812 420 04 00

Pl g 4 30 Dotyczy to sytuacii, w ktérych osoba, ktérej dane dotyczq, ma rozsqdne przestanki

by spodziewac sie, ze moze nastqpi¢ przetwarzanie danych w tym celu (motyw 47

Biuro w Warszawie: pl’ecmbUf\/): L . 5 .

UL Posteputa e) Informacje o odbiorcach danych osobowych Iub o kategoriach odbiorcéw.,
02-676 Warszawa jezeli istniejg (w tym podmiotach, z ktérymi zawarto umowy powierzenia
T: 448222432230 przetwarzania);

atalian@atalian,pl f) Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego (jezeli ma miejsce);
www.atalian.pl g) Okres, przez ktory dane osobowe bedq przechowywane, a gdy nie jest to

mozliwe, kryteria ustalania tego okresy;

h)  Informacja o prawie do zqdania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczqcych osoby, ktérej dane dotyczq, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia, przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

i) Informacie o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody);

il Informaciji o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego ;

k) Informacja czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umowy lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczq jest
zobowiqzana do ich podania i jakie sq ewentualne konsekwencje niepodania
danych;

) Jezeli ma zastosowanie - informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu
decyzj, w tym o proflowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust.l
i 4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich
podnajmowania, a takie o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczg;

. Aktualnie stosowana klauzula informacyjna znajduje sie na stronie internetowe;j
www.atalign.pl

6. GOTOWOSC DO REALIZACJI UPRAWNIEN OSOB, KTORYCH DANE SA
PRZETWARZANE

I ADO zapewnia moziwoS¢ dostepu do tresci przetwarzanych danych
osobowych - w formie udostepniania bezptatnej kopii danych osobowych
( w formie elektronicznej lub papierowej) chyba, ze przepis ustawy zwalnia jq z tego
obowiqzku lub zgdanie osoby, ktérej dane sg przetwarzane jest ewidentnie
nievzasadnione lub nadmierne;

Il W przypadku uznania zqdania za ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne
nalezy uzasadni¢ odmowe realizacji zgdania wskazujgc powody przemawiajgce za
przyjeciem takiej kwalifikacji i w formie pisemnej przekazaé uzasadnienie osobie
wnoszqcej zqdanie informujgc, o mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;
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. W przypadku tych informacii, przy uzyciv Srodkéw elekironicznych na
podstawie zgody lub umowy, osoba prowadzqca dziatalnosé przetwarza je w formie
pozwalajqce] na przekazanie | odczyt przez innego administratora - jezeli osoba,
ktérej dane dotyczq skorzysta z uprawnienia do przeniesienia dostarczonych przez

ATALIAN Polandsp.z0.0. 10 dONYCh;
ul, Bularnia g
g e 7. NADAWANIE UPOWAZNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH

T: #4812 420 04 00
F: +48 12 42004 30
l. ADO nadaje dostep do przetwarzania danych osobowych wytqcznie tym

Bluro w Warszawie: osobom, ktére zostaty skutecznie zapoznane z wyciggiem
Ul, Postept 14 z podstawowych zasad bezpieczenstwa danych osobowych, zobowiqzaty sie do
o676 Warszwwa jego przestzegania oraz otrzymaty upowainienie Scisle precyzujgce zakres

Teghatamase czynnosci, ktére zwigzanie sq z dostepem do danych osobowych:

atalian@atalian.pl
vwwatalian.pl Il ADO prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych

8. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

L. W przypadku koniecznosci przekazania danych osobowych - zaréwno
w formie papierowej jak i elektronicznej - do podmiotu, ktéry ma realizowaé cele
wskazane przez osobe prowadzqceq drziatalno$é, uprzednio zawiera sie umowe
powierzenia przetwarzania.

9. NARUSZENIA OCHRONY DANYCH

I ADO informuje kaidq osobe upowainionq o koniecznosci zgtaszania
potencijalnie mozliwych naruszeri ochrony danych i obowiqzku ich niezwtocznego
komunikowania w formie wyciggu;

il. W przypadku pozyskania informacii z jakiegokolwiek #rédta o potencjalnym
naruszeniu ochrony danych, ADO natychmiast podejmuje niezbedne érodki w celu
ustalenia, czy konkretne zdarzenie miato miejsce, a nastepnie czy stanowito ono
naruszenie danych osobowych. Na tyle na ile jest to mozliwe nalezy podjqc
dziatania, ktére ograniczq rozmiar i dotkliwosé naruszenia dia oséb, ktérych danych
ono dotyczyto;

. Z chwilg stwierdzenia naruszenia, ADO niezwtocznie dokonuje klasyfikacji
naruszenia zgodnie z procedurqg naruszeniowaq;

IV. Kaide stwierdzone naruszenie mMusi zostac odnotowane
w wewnetrznym rejestrze naruszen, a te naruszenia, ktére zostaty zakwalifikowane do
poziomow od 2 do 4 muszq zostaé zgtoszone do Prezesa UODO niezwtocznie, nie
pdiniej niz 72 godziny od stwierdzenia naruszeh. Naruszenia zakwalifikowane do
kategorii 3 i 4 muszq zosta¢ zakomunikowane osobom, ktérych one dotyczyty.

10. MONITOROWANIE | SPRAWDZANIE

I ADO przynajmniej raz na kwartat sprawdza, czy inwentaryzacja, o ktérej mowa

w czesciach il jest aktuaina, a w razie potrzeby dokonuje jej aktualizacii;
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia g

31222 Krakow

T: +4812 420 04 00

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
Ul Postgpu 14
02:676 Warszawa
T +48 22 243 22 30

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

Il W przypadku dokonywania aktualizacji nalezy sprawdzié czy zachodzi
konieczno$¢ dokonania ponownej analizy ryzyka, o ktérej mowa w czesci Il
W przypadku watpliwosci co do odpowiedniosci zastosowanych  Srodkéw
bezpieczenstwa nalezy dokona¢ ponownej oceny ryzyka:

l.  ADO przynajmniej raz na kwartat sprawdza wytyczne i rekomendacje
wydawane przez Prezesa UODO oraz Europejskqg Rade Ochrony Danych
Osobowych, poprzez sprawdzenie tre§ci zamieszczanych na oficjalnych stronach
internetowych. Zapisane wytyczne i rekomendacije przechowywane sq w formie
elektronicznej w katalogu na gtéwnym komputerze stuzbowym (dysku);

V. W sprawach nieuregulowanych niniejszym  dokumentem znajdujg
zastosowanie odpowiednie w konkretnej sprawie postanowienia zawarte w
wytycznych, opiniach oraz decyzjach grupy roboczej 29, EROD, UODO, KE oraz
zatwierdzonych przez UDO mechanizmach certyfikacyjnych lub kodeksach
postepowania.

Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.
Niniejszy dokument dotyczy spdtek Grupy Atalian

drzejTrybus ( Jan Halberda

iceprezes Zarzadu

.......................................................................................................

Podpis Administratora Danych Osobowych)
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